PATVIRTINTA

Valstybés jmoneés ,,Indéliy ir investicijy
draudimas“ direktoriaus

2020 m. sausio & d. jsakymu Nr. V-5

. VALSTYBES IMONE
»INDELIU IR INVESTICIJU DRAUDIMAS”

VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGINIAI NUOSTATAI
L BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Valstybés jmonés ,Indéliy ir investicijy draudimas” (toliau — jmoné) vyriausiasis
buhalteris (toliau — vyr. buhalteris) yra tiesiogiai pavaldus jmonés direktoriui.

2. Vyr. buhalterj j darbg priima, pasira$o darbo sutartj, perkelia j kitas pareigas, i§ darbo
atleidZia jmonés direktorius Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

3.  Darbo uZzmokestj vyr. buhalteriui nustato jmonés direktorius.

4.  Reikalavimai vyr. buhalterio kvalifikacijai:

4.1. turéti auk$tajj universitetinj iSsilavinima (magistro kvalifikacinis laipsnis) arba jam
prilyginta i§silavinima finansy ar ekonomikos srityje;

4.2. turéti ne maZesn¢ nei 3 m. finansiniy ataskaity sudarymo ir finansy bei apskaitos
valdymo patirtj;

4.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymy bei kity teisés akty, reglamentuojanciy
jmonés veiklg (jskaitant, bet neapsiribojant teisés aktus, reglamentuojanCius jmonés ir
administruojamy fondy buhalterinés apskaitos tvarkyma ir jmonés administruojamy fondy
finansiniy ataskaity sudarymg) iSmanymas;

4.4. puikiai mokéti angly kalba;

4.5. moketi dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu, gebéti naudotis informacinémis
sistemomis;

4.6. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4.7. atitinkamy Ziniy i ekonomikos, finansy, rinkodaros, bankininkystés, draudimo, verslo
sri¢iy turéjimas;

4.8. turéti puikius analitinius bei vadovavimo jgudZius;

4.9. moketi valdyti informacija, jg kaupti, sisteminti, apibendrinti bei rengti iSvadas;

4.10. turéti atitinkamy Ziniy i§ ekonomikos, finansy, rinkodaros, bankininkystés, draudimo,
teises, verslo sri¢iy;

4.11. gebéti nustatyti tikslus, organizuoti buhalterijos veikla;

4.12. gebéti formuoti komanda, ja motyvuoti, mokyti ir puoseléti;

4.13. mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo bei kolektyvo darba;

4.14. gebéti bendrauti, realiai vertinti jvairias situacijas.

5.  Vyr. buhalterio darba reglamentuoja ir jis vadovaujasi Siais pagrindiniais
dokumentais: Lietuvos Respublikos indéliy ir jsipareigojimy investuotojams draudimo jstatymu,
2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau —
Reglamentas), Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jmoniy jstatymu, Lietuvos
Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir
Finansy ministro jsakymais, kitais galiojanciais su jo darbu susijusiais teisés norminiais aktais,
jmonés jstatais, kity jmonés valdymo organy nutarimais, jmonés darbo tvarkos taisyklémis, $iuo
pareigybés apradymu, jmonés direktoriaus jsakymais ir nurodymais bei kitais imonés norminiais
aktais.



11. UZDAVINIAI IR PAREIGOS

6.  Pagrindinis vyr. buhalterio uzdavinys — vadovautis efektyvumo, teisétumo, skaidrumo
principais organizuojant skyriaus veikla, efektyviai valdyti jmonés ir administruojamy fondy
finansus ir rizika, atsiZvelgiant j numatyta jmonés veiklos strategija bei reikalavimus, vadovaujant,
motyvuojant ir nukreipiant save ir jmonés darbuotojus bendram jmonés tikslui.

7. Vyr. buhalterio pareigos:

7.1. formuoti, vystyti jmonés ir administruojamy fondy finansy ir apskaitos valdymo
strategija ir uZtikrinti jos jgyvendinima;

7.2. uztikrinti savalaikius finansing veikla reglamentuojanc¢iy jmonés ir administruojamy
fondy apskaitos politiky, tvarky perZitira, atnaujinima bei funkcijy vykdyma;

7.3. uztikrinti savalaikj ir teisinga jmonés ir administruojamy fondy ataskaity sudarymg ir
pateikimg atitinkamoms institucijoms, kaip tai numatyta Lietuvos Respublikos teisés aktuose;

7.4. teikti pasitlymus ir rekomendacijas dél jmonés veiklos, strateginiy arba kity veiklos
plany, programy vykdymo,

7.5. dalyvauti rengiant strateginius ir operatyvinius jmonés ir administruojamy fondy
planus, sudarant einamuosius biudZetus, kontroliuoti jy vykdyma;

7.6. uztikrinti jmonés visy Gikiniy operacijy tinkama apskaita;

7.7. uztikrinti, kad jmonés ir administruojamy fondy léSos biity naudojamos tikslingai ir
nepazeidZiant teisés akty reikalavimy;

7.8. atstovauti jmong ir administruojamy fondy finansinés veiklos klausimais;

7.9. savo kompetencijos ribose vertinti i8kilusias problemas ir jas spresti;

7.10. analizuoti, vertinti jmonés ir administruojamy fondy veiklos rezultatus, pajamas ir
iSlaidas, susijusias su jmoneés veiklos politika, teikti pasitilymus jmonés direktoriui dél finansinés
veiklos efektyvumo gerinimo, procesy optimizavimo;

7.11. konsultuoti darbuotojus jmonés finansinés veiklos klausimais;

7.12. parengti ir pateikti tvirtinimui jmonés finansing, mokestine ir statisting atskaitomybe,
sudarytg pagal Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimus;

7.13. teikti kitiems jmonés padaliniams informacija ir kitus duomenis, reikalingus
ataskaitoms ruosti;

7.14. vykdyti iSanksting jmonés finansy kontrole, nustatant, ar iikinés operacijos bus
atlieckamos nevirSijant patvirtinty samaty, ar tikiniy operacijy dokumentai yra parengti tinkamai ir ar
tkiné operacija yra teiséta;

7.15. saugoti jmonés ir administruojamy fondy finansinius bei buhalterinius dokumentus,
pagal teisés akty reikalavimus, jforminti jy bylas ir esant poreikiui perduoti juos j jmonés archyva;

7.16. rengti taisykles, tvarkas, metodikas, reikalingas buhalterijos ir jmonés veiklos
efektyvumui uZtikrinti;

7.17. teikti pasifilymus direktoriui dél mokymo ir kvalifikacijos kélimo;

7.18. informuoti jmonés direktoriy apie visus pastebétus paZeidimus ir trikumus;

7.19. uztikrinti vyr. buhalterio veikloje naudojamos jmonés konfidencialios informacijos ir
asmens duomeny saugumg laikantis reikalavimy nustatyty Reglamente ir Asmens duomeny
tvarkymo valstybés jmonéje ,,Indéliy ir investicijy draudimas® taisyklése;

7.20. vykdyti kitus direktoriaus pavedimus ir uZduotis, susijusius su jmonés veikla.

III. ATSAKOMYBE

8. Vyr. buhalterio atsakomybeé:

8.1. tinkamai, kokybiskai ir laiku atlikti Siais nuostatais pavestas pareigas;
8.2. tausoti jmonés nuosavybe;

8.3. atsakyti uz dokumenty, materialiniy vertybiy i§saugojima;

8.4. neatskleisti jmonés (komerciniy ir tarnybiniy) paslap&iu;



8.5. saugoti jo Zinioje esancius dokumentus;

8.6. vykdyti pagal pareigas priklausancius darbus bei atlikti papildomai tiesioginio vadovo
pavestas uzduotis.

9.  Vyr. buhalteris privalo laikytis §iy nuostaty, darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy
saugos ir sveikatos reikalavimy, darbg ir buhaltering apskaita reglamentuojanciy jstatymuy, taip pat
kity norminiy teisés akty.

10. Vyr. buhalteris Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka privalo atlyginti
jmonei nuostolius, padarytus dél jo kaltés.

IV. TEISES

11. Kad buty wuzZtikrintas Siuose pareiginiuose nuostatuose numatyty uZdaviniy
igyvendinimas bei pareigy atlikimas ir vykdymas, vyr. buhalteris turi teisg:

11.1. turéti tinkamai jrengta darbo vieta;

11.2. gauti i§ jmonés ir jos darbuotojy informacija bei kitus iSteklius, reikalingus savo
uzduotims ir funkcijoms jvykdyti;

11.3. susipazinti su jmonés administracijos sprendimais, susijusiais su jo veikla;

11.4. sitlyti jmonés administracijai budus, kaip tobulinti jo ir/ar kity skyriaus darbuotojy
darba;

11.5. naudotis jmonés kompiuteriniais tinklais, sukurtomis duomeny bazémis, Kkitais
informacijos $altiniais;

11.6. kelti kvalifikacija, tame tarpe ir savarankiSkai.

12. Vyr. buhalteris naudojasi ir kitomis teisémis, kurios yra numatytos Lietuvos
Respublikos teisés aktuose bei jmonés norminiuose aktuose.

13.  Vyr. buhalteris turi teis¢ naudotis Lietuvos Respublikos jstatymais bei Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais nustatytomis visy rasiy valstybinio socialinio draudimo bei
kitomis socialinémis garantijomis it teisémis.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
14. Nesant jmonés direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo (atostogos, liga, dalyvavimas
kvalifikacijos kélimo kursuose, mokymuose, konferencijose ar pan.) jy funkcijas atskiru jmonés
direktoriaus jsakymu atlieka skyriaus vyr. buhalteris, jei nenustatyta kitaip atskiru jmonés

direktoriaus jsakymu.
15. Siuos nuostatus, jy papildymus ir pakeitimus tvirtina jmonés direktorius.

SUSIPAZINAU, JSIPAREIGOJU VYKDYTI:

VI ,.Indéliy ir investicijy draudimas*

Vyriausiasis buhalteris
(Vardas Pavarde) (paraSas) (data)
(Vardas Pavard¢) (paraSas) (data)



