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FONDU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Valstybés jmonés ,Indéliy ir investicijy draudimas” (toliau — jmoné) vyriausiasis
specialistas (toliau — vyr. specialistas) yra tiesiogiai pavaldus Fondy administravimo skyriaus
vadovui (toliau — skyriaus vadovas).

2.  Skyriaus vyr. specialista j darbg priima, pasiraSo darbo sutartj, perkelia j kitas pareigas,
i§ darbo atleidZia jmonés direktorius Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

3.  Atlyginima vyr. specialistui nustato direktorius.

4. Reikalavimai vyr. specialisto kvalifikacijai:

4.1. turéti auks$tajj universitetinj arba jam prilyginta (magistro kvalifikacinis laipsnis),
socialiniy moksly studijy srities i§silavinima;

4.2. mokéti angly kalbg;

4.3. mokéti dirbti ,,Microsoft Office“ programiniu paketu bei naudotis skyriaus veikloje
naudojamomis IT sistemomis;

4.4. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés aktus,
reglamentuojanéius jmonés veikla ir susijusius su indéliy ir jsipareigojimy investuotojams draudimo
sistema;

4.5. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4.6. turéti atitinkamy Ziniy i§ ekonomikos, finansy, rinkodaros, bankininkystés, draudimo,
teisés, verslo sriciy;

4.7. turéti puikius analitinius jgtdZius;

4.8. moketi valdyti informacija, ja kaupti, sisteminti, apibendrinti bei rengti iSvadas;

4.9. gebéti bendrauti, realiai vertinti jvairias situacijas.

5.  Vyr. specialisto darba reglamentuoja ir jis vadovaujasi $iais pagrindiniais dokumentais:
Lietuvos Respublikos indéliy ir jsipareigojimy investuotojams draudimo jstatymu, Lietuvos
Respublikos visuomenés informavimo jstatymu, 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau - Reglamentas), Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy
jmoniy jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais galiojanciais su jo darbu
susijusiais teisés aktais, jmonés jstatais, jmonés tarybos nutarimais, jmonés darbo tvarkos
taisyklémis, Siuo pareigybés apraSymu, skyriaus vadovo, jmonés direktoriaus pavaduotojo ir
direktoriaus jsakymais bei kitais jmonés norminiais aktais.

II. UZDAVINIAI IR PAREIGOS
6.  Pagrindiniai vyr. specialisto uZdaviniai ir pareigos:

6.1. apskai&iuoti draudimo jmokas ir kontroliuoti draudimo jmoky savalaikj surinkima;
6.2. atlikti finansy jstaigy nuolatinj monitoringa, sekti jvykius finansy sektoriuje;



6.3. esant poreikiui, vykdyti papildomo draudimo procediiras;

6.4. apskaiciuoti draudimo i§mokas pagal pateiktus duomenis;

6.5. kontroliuoti draudimo i¥moky i$mokéjimo process;

6.6. atlikti draudimo iSmoky i¥$mokeéjimo pagrijstumo ir teisétumo patikrinimag;

6.7. organizuoti iSmokéty draudimo iSmoky susigraZinimo procediiras i§ be teisinio pagrindo
jas gavusiy asmeny;

6.8. rengti atsakymus | paklausimus, pareik$tas pretenzijas draudimo jmoky ir i¥moky
apskai¢iavimo ir mokéjimo klausimais;

6.9. stebeti priezitiros institucijy skelbiamus apribojimus ir nedelsiant informuoti apie tai
skyriaus vadova;

6.10. analizuoti jmonés nuosavo kapitalo ir administruojamy fondy investicijy struktiirg ir
rodiklius, ruosti i§vadas ir pasitilymus dél 1é3y investavimo;

6.11. vykdyti administruojamy 1é3y investavima, reinvestavima tik suderinus tai su skyriaus
vadovu, o jam nesant — Direktoriaus pavaduotoju, kontroliuoti investicijy pirkimo/pardavimo
dokumentus, sutartis ir ataskaitas, kurias jmonei pateikia investicines paslaugas teikiantys juridiniai
asmenys (finansy tarpininkai);

6.12. atlikti nuolatinj jmonés nuosavo kapitalo ir administruojamy fondy investuoty lésy
monitoringa, analizuoti investavimo j maZos rizikos turta situacija rinkoje;

6.13. teikti kitiems jmonés padaliniams informacijg ir kitus duomenis, susijusius su skyriaus
veikla, reikalingus ataskaitoms, teismo procesiniams dokumentams paruosti, rengti pazymas apie
draudimo i$mokas teismams ir kitoms institucijoms;

6.14. konsultuoti Indéliy ir Isipareigojimy investuotojams draudimo sistemos dalyvius, kitus
suinteresuotus asmenis ar jy grupes draudimo jmoky ir draudimo i¥moky apskai¢iavimo ir
mokéjimo klausimais;

6.15. teikti pasitilymus dél skyriaus veikla reglamentuojanéiy procediiry tobulinimo;

6.16. teikti pasitlymus IT sistemy, susijusiy su jmonés veikla, veikimo tobulinimo ir
atitikimo teisés aktams;

6.17. dalyvauti IT duomeny baziy, susijusiy su jmonés veikla, tobulinimo ir naujy IT baziy
kurimo projektuose;

6.18. atlikti informacinés sistemos saugos jgaliotinio funkcijas, numatytas jmonés IS
veiklos tegstinumo valdymo plane;

6.19. uZtikrinti skyriaus veikloje naudojamos jmonés konfidencialios informacijos ir asmens
duomeny sauguma laikantis reikalavimy nustatyty Reglamente ir Asmens duomeny tvarkymo
valstybés jmonéje ,,Indéliy ir investicijy draudimas* taisyklése;

6.20. nedelsiant informuoti skyriaus vadova apie Indéliy ir Isipareigojimy investuotojams
draudimo sistemos dalyviy vykdomus paZeidimus duomeny, reikalingy draudimo jmokoms
apskaiciuoti deklaravimo ir draudimo jmoky mokéjimo srityse;

6.21. ruodti ir teikti visga informacijg, reikalingg jmonés samatos, plano ir/ar biudZeto
parengimui bei rengti imonés ataskaitas;

6.22. rengti ataskaitas susijusias su draudiminiais jvykiais, ataskaitas susijusias su
administruojamy fondy 1é3y poky¢iais, veiklos ataskaitas bei kitas ataskaitas, atitinkandias skyriaus
funkcijas;

6.23. teikti pasiilymus dél skyriaus nuostaty bei skyriaus darbuotojy pareiginiy nuostaty
ruoSimo ir pildymo bei juos ruosti;

6.24. teikti pasililymus skyriaus vadovui dél taisykliy, tvarky, metodiky, reikalingy skyriaus
veiklos efektyvumui uZtikrinti, rengimo ir ruosti tokiy dokumenty projektus;

6.25. atlikti skyriaus veiklg reglamentuojanéiy dokumenty perZiiirg bei atnaujinima ir teikti
dokumenty projektus skyriaus vadovui;

6.26. teikti pasitilymus skyriaus vadovui dél darbuotojy apmokymo ir kvalifikacijos kélimo;

6.27. vykdyti kitus Skyriaus vadovo, Direktoriaus pavaduotojo ir/ar Direktoriaus pavedimus
ir uzduotis, susijusius su jmoneés veikla.



I1I. ATSAKOMYBE

7.  Vyr. specialisto atsakomybé:

7.1. tinkamai, kokybiskai ir laiku atlikti §iais nuostatais pavestas pareigas;

7.2. tausoti jmonés nuosavybe;

7.3. atsakyti uZ dokumenty, materialiniy vertybiy i§saugojima;

7.4. neatskleisti jmonés (komerciniy ir tarnybiniy) paslap¢iy;

7.5. saugoti jo Zinioje esanc¢ius dokumentus;

7.6. vykdyti pagal pareigas priklausancius darbus bei atlikti papildomai tiesioginio vadovo
pavestas uZduotis.

8.  Vyr. specialistas privalo laikytis §iy nuostaty, darbo tvarkos taisykliy, darbo saugos ir
sveikatos reikalavimy, jmoneés veikla reglamentuojaniy teisés akty bei jmonés vidaus norminiy
dokumenty, taip pat kity norminiy teisés akty.

9.  Vyr. specialistas Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka privalo atlyginti
imonei nuostolius, padarytus dél jo kaltés.

IV. TEISES

10. Kad buty wuztikrintas 8iuose pareiginiuose nuostatuose numatyty uzdaviniy
igyvendinimas bei pareigy atlikimas ir vykdymas, vyr. specialistas turi teisg:

10.1. turéti tinkamai jrengta darbo vieta;

10.2. gauti i§ jmonés ir jos darbuotojy informacija bei kitus iSteklius, reikalingus savo
uzduotims ir funkcijoms jvykdyti;

10.3. susipaZzinti su jmonés administracijos sprendimais, susijusiais su jo veikla;

10.4. sinlyti skyriaus vadovui budus, kaip tobulinti jo ir/ar kity skyriaus darbuotojy darba;

10.5. naudotis jmonés kompiuteriniais tinklais, sukurtomis duomeny bazémis, kitais
informacijos $altiniais;

10.6. kelti kvalifikacija, tame tarpe ir savarankiSkai.

11. Vyr. specialistas naudojasi ir kitomis teisémis, kurios yra numatytos Lietuvos
Respublikos teisés aktuose bei jmonés norminiuose aktuose.

12. Vyr. specialistas turi teise naudotis Lietuvos Respublikos jstatymais bei Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais nustatytomis visy rai$iy valstybinio socialinio draudimo bei
kitomis socialinémis garantijomis ir teisémis.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Nesant Fondy administravimo skyriaus specialistui ir/ar skyriaus vadovui (atostogos,
liga, dalyvavimas kvalifikacijos kélimo kursuose, mokymuose, konferencijose ar pan.), jy funkcijas
atliecka skyriaus vyr. specialistas arba kitas darbuotojas, jeigu tai patvirtinta atskiru jmonés
direktoriaus jsakymu.

14. Siuos nuostatus, jy papildymus ir pakeitimus tvirtina direktorius.
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