PATVIRTINTA

Valstybés jmonés ,,Indéliy ir investicijy
draudimas® direktoriaus

2021 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. V-153

_ VALSTYBES IMONE
AINDELIU IR INVESTICIJU DRAUDIMAS*

FONDU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VADOVO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Valstybés jmonés ,,Indéliy ir investicijy draudimas® (toliau — jmoné) Fondy administravimo
skyriaus (toliau — skyrius) vadovas (toliau — skyriaus vadovas) tiesiogiai pavaldus jmonés direktoriaus
pavaduotojui.

2. Skyriaus vadova | darbg priima, pasiraso darbo sutartj, perkelia j kitas pareigas, i§ darbo
atleidzia jmonés direktorius Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

3. Atlyginimg skyriaus vadovui nustato direktorius.

4.  Reikalavimai skyriaus vadovo kvalifikacijai:

4.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly Krypties issilavinima;

4.2. turéti ne mazesng kaip 2 mety vadovaujamo darbo patirtj;

4.3. tureti ne mazesne kaip 3 mety darbo patirtj finansy, apskaitos arba draudimo srityje;

4.4. mokéti angly kalba;

4.5. mokéti dirbti ,,Microsoft Office programiniu paketu bei naudotis skyriaus veikloje
naudojamomis IT sistemomis;

4.6. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymy bei kity teisés akty, reglamentuojanéiy jmonés veikla,
reikalavimus;

4.7. gebéti analizuoti teising informacijg ir taikyti teisés aktus;

4.8. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4.9. turéti atitinkamy ziniy i§ ekonomikos, finansy, rinkodaros, bankininkystés, draudimo, verslo
sric¢iy ir gebéti jas pritaikyti praktikoje;

4.10. turéti puikius analitinius bei vadovavimo jgudzius;

4.11. gebéti nustatyti tikslus, organizuoti skyriaus darbuotojy veikla;

4.12. gebéti formuoti komanda, ja motyvuoti, mokyti ir puoseléti;

4.13. mokéti valdyti informacija, ja kaupti, sisteminti, apibendrinti bei rengti iSvadas;

4.14. mokeéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo bei kolektyvo darba.

5. Skyriaus vadovo darbg reglamentuoja sie pagrindiniai dokumentai: Indéliy ir jsipareigojimy
investuotojams draudimo jstatymas, Visuomenés informavimo jstatymas, 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — BDAR), Valstybés ir savivaldybiy jmoniy jstatymas,
Vyriausybés nutarimai, kiti galiojantys su jo darbu susije teisés aktai, jmonés jstatai, kity jmonés valdymo
organy nutarimai, finansy ministro jsakymai, jmonés darbo tvarkos taisyklés, §is pareigybés aprasymas,
direktoriaus jsakymai bei kiti jmonés vidaus teisés aktai.

II. UZDAVINIAI IR PAREIGOS

6. Pagrindiniai skyriaus vadovo uzdaviniai — vadovaujantis skaidrumo, konfidencialumo,
teisingumo principais efektyviai organizuoti skyriaus veiklg, atsiZvelgiant j numatytg jmonés veiklos
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strategija bei reikalavimus, vadovaujant, motyvuojant ir nukreipiant save ir skyriaus darbuotojus bendram
jmongs tikslui.

7. Skyriaus vadovo pareigos:

7.1. koordinuoti skyriaus veiklg draudimo jmoky apskai¢iavimo, surinkimo, 1éSy investavimo,
papildomo draudimo ir draudimo iSmoky i§mokéjimo srityse;

7.2. rengti draudimo jmoky apskai¢iavimo ir surinkimo, draudimo iSmoky apskai¢iavimo ir
iSmokéjimo, 1ésy investavimo ir kitas, pagal skyriaus kompetencija, procediras, jstatymy projektus ir
vidaus teisés aktus;

7.3. derinti procediiry atitikima su kitais jmonés skyriais;

7.4. nuolat sekti informacijg apie draudimo sistemos dalyvius, kurie nevykdo teisés aktuose
numatyty reikalavimy, teikti jg kitiems jmonés skyriams, pagal kompetencija;

7.5. sudaryti, atnaujinti ir pateikti viesinimui jmonés internetiniame puslapyje indéliy draudimo
sistemos dalyviy bei jsipareigojimy investuotojams draudimo sistemos dalyviy sarasa;

7.6. sudaryti, atnaujinti ir pateikti vieSinimui jmonés internetiniame puslapyje bankrutavusiy
indéliy draudimo sistemos dalyviy bei jsipareigojimy investuotojams draudimo sistemos dalyviy sarasa;

7.7. laiku uztikrinti tiksliy duomeny, reikalingy draudimo jmokoms ir iSmokoms apskaiciuoti,
gavimg i§ draudimo sistemos dalyviy;

7.8. laiku uztikrinti teisingai apskai¢iuoty draudimo iSmoky iSmokéjimg teisés akty nustatyta
tvarka;

7.9. organizuoti teisés akty reikalavimus atitinkanciy atsakymy | paklausimus, pareikstas
pretenzijas, susijusias su draudimo jmoky ir iSmoky apskai¢iavimo bei iSmokéjimo klausimais, pateikima;

7.10. uztikrinti savalaikj sutar¢iy su draudimo iSmoky mokéjimo agentu pasira§yma ir uztikrinti
draudimo iSmoky mokéjimo kontrolg;

7.11. inicijuoti ir koordinuoti draudimo ismoky teisétumo ir pagrjstumo patikrinimg bei iSmokéty
draudimo i$moky susigrazinimo proceddiras i$ be teisinio pagrindo jas gavusiy asmeny;

7.12. inicijuoti jmonés vidiniy teisés akty, reglamentuojanciy draudimo jmoky apskaiciavimo,
surinkimo, 1é8y investavimo ir draudimo i$moky iS$mokéjimo procediras, priémima bei uztikrinti teisinga
draudimo jmoky apskai¢iavima, jy surinkima vadovaujantis jstatymuose ir vidaus teisés aktuose nustatyta
tvarka;

7.13. stebéti priezitiros institucijy skelbiamus apribojimus finansy jstaigoms ir apie juos operatyviai
informuoti jmonés direktoriy ir/arba direktoriaus pavaduotoja;

7.14. organizuoti Lietuvos Respublikos jstatymais ir Kitais teisés aktais nustatytus veiksmus esant
priezitiros institucijos apribojimams, taikomiems draudimo sistemos dalyviams;

7.15. analizuoti, vertinti, prognozuoti administruojamy fondy veiklos rezultatus, pajamas, i$laidas
bei pinigy srautus, teikti pasitlymus dél fondy administravimo veiklos efektyvumo gerinimo, procesy
optimizavimo;

7.16. teikti pasitlymus uztikrinan¢ius administruojamy fondy finansavimg kredito jstaigy
nemokumo atveju; bendradarbiauti su institucijomis, teikian¢iomis kreditavimo paslaugas;

7.17. formuoti ir vystyti jmonés ir administruojamy fondy 1éSy investavimo strategija ir uztikrinti
jos jgyvendinima;

7.18. analizuoti ir sisteminti investavimo rinkos informacija;

7.19. pagal kompetencija vertinti jmonés ir administruojamy fondy rizika;

7.20. atlikti kredito jstaigy nuolatinj monitoringg, teikti direktoriaus pavaduotojui su tuo susijusia
informacija;

7.21. teikti pasiiilymus dél veiklos tobulinimo pagal skyriaus kompetencija ir funkcijas;

7.22. dalyvauti jmonés veiklos strateginiy veiklos plany sesijose, biudzetavimo procese;

7.23. rengti jmonés veiklos ataskaitas;

7.24. ruosti ataskaitas, susijusias su skyriaus veikla;

7.25. uztikrinti konsultacijas jmonés darbuotojams ir suinteresuotiems asmenims draudimo jmoky ir
1Smoky klausimais;



7.26. teikti kitiems jmonés padaliniams informacijg ir kitus duomenis, susijusius su skyriaus veikla,
reikalingus ataskaitoms, teismo procesiniams dokumentams paruosti, rengti pazymas apie draudimo
iSmokas teismams ir kitoms institucijoms;

7.27. ruosti, papildyti skyriaus veiklos nuostatus bei skyriaus darbuotojy pareiginius nuostatus ir
teikti direktoriui tvirtinimui;

7.28. teikti pasitlymus dél skyriaus darbuotojy priémimo, atleidimo, paskyrimo j kitas pareigas,
skatinimo bei nuobaudy uz tarnybinius ir darbo drausmés pazeidimus;

7.29. rengti taisykles, tvarkas, metodikas, reikalingas skyriaus veiklos efektyvumui uztikrinti;

7.30. uztikrinti savalaike skyriaus veikla reglamentuojanciy dokumenty perziiirg bei atnaujinima;

7.31. pagal kompetencijg inicijuoti ir padéti rengti vieSyjy pirkimy konkursing dokumentacija
tiekéjams;

7.32. teikti pasitlymus dél skyriaus darbuotojy apmokymo ir kvalifikacijos kélimo;

7.33. uztikrinti IT sistemy, susijusiy su Skyriaus funkcijomis, veikimg; esant poreikiui teikti
pasiiilymus dél jy atnaujinimo ir atitikimo teisés aktams;

7.34. uztikrinti  skyriaus veikloje naudojamos jmonés konfidencialios informacijos ir asmens
duomeny sauguma, laikantis reikalavimy nustatyty BDAR ir Asmens duomeny tvarkymo valstybés
imongje ,,Indéliy ir investicijy draudimas® taisyklése;

7.35. nesant jmonés direktoriaus pavaduotojui, vykdyti jrangos naudojimo koordinatoriaus ir
imonés informaciniy sistemy administratoriaus funkcijas, nustatytas BDAR ir Asmens duomeny
tvarkymo valstybés jmong¢je ,,Indéliy ir investicijy draudimas* taisyklése;

7.36. nesant jmonés direktoriaus pavaduotojui, uztikrinti jmonés informaciniy technologijy (tame
tarpe telefono stoteliy, kopijavimo aparaty ir kitos technikos) nepriekaistingg darba, operatyvy techniniy
ir programiniy gedimy pasalinima;

7.37. vykdyti Kitus jmonés direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo pavedimus ir uzduotis,
susijusius su jmonés veikla.

III. ATSAKOMYBE

8.  Skyriaus vadovo atsakomybé:

8.1. tinkamai, kokybiskai ir laiku atlikti $iais nuostatais pavestas pareigas;

8.2. tausoti jmonés nuosavybe;

8.3. atsakyti uz dokumenty, materialiniy vertybiy i§saugojima;

8.4. neatskleisti jmonés (komerciniy ir tarnybiniy) paslapéiy;

8.5. saugoti jo zinioje esancius dokumentus;

8.6. vykdyti pagal pareigas priklausancius darbus ir atlikti papildomai tiesioginio vadovo pavestas
uzduotis.

9.  Skyriaus vadovas privalo laikytis §iy nuostaty, darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy,
jmongs veiklag reglamentuojanciy teisés akty bei jmones vidaus teisés akty. .

10. Skyriaus vadovas Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka privalo atlyginti jmonei
nuostolius, padarytus d¢l jo kaltes.

IV. TEISES

11. Siekiant uztikrinti Siuose pareiginiuose nuostatuose numatyty uzdaviniy jgyvendinimg beli
pareigy atlikima ir vykdyma, skyriaus vadovas turi teise:

11.1. turéti tinkamai jrengtg darbo vietg;

11.2. gauti i§ jmonés ir jos darbuotojy informacijg bei kitus isteklius, reikalingus savo uzduotims ir
funkcijoms jvykdyti,

11.3. susipazinti SU jmonés administracijos sprendimais, susijusiais su jo veikla;

11.4. sitlyti jmonés administracijai btudus, kaip tobulinti jo ir/ar kity skyriaus darbuotojy darba;



11.5. naudotis jmonés kompiuteriniais tinklais, sukurtomis duomeny bazémis, kitais informacijos
Saltiniais;

11.6. Kelti kvalifikacija, tame tarpe ir savarankiskai,

11.7. naudotis ir kitomis teisémis, kurios yra numatytos Lietuvos Respublikos teisés aktuose bei
jmoneés norminiuose aktuose.

12. Skyriaus vadovas turi teis¢ naudotis Lietuvos Respublikos jstatymais bei Vyriausybés
nutarimais nustatytomis visy rasiy valstybinio socialinio draudimo bei kitomis socialinémis garantijomis
ir teisémis.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Nesant jmonés direktoriaus, jmonés savininko teisés ir pareigas jgyvendinancios institucijos
atskiru pavedimu jo funkcijas atlieka skyriaus vadovas. .

14. Siuos nuostatus, jy papildymus ir pakeitimus tvirtina direktorius.

SUSIPAZINAU, JSIPAREIGOJU VYKDYTI:

VI ,,Indéliy ir investicijy draudimas

Fondy administravimo skyriaus vadovas

(Vardas Pavardé) (parasas) (data)
(Vardas Pavardé) (paraSas) (data)
(Vardas Pavardé) (paraSas) (data)
(Vardas Pavardé) (paraSas) (data)



