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l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés ,,Indéliy ir investicijy draudimas” (toliau — jmoné) Draudéjy patikrinimo
skyriaus (toliau — skyrius) vyriausias specialistas (toliau — vyr. specialistas) tiesiogiai pavaldus
skyriaus vadovui.

2. Vyr. specialistg | darbg priima, pasiraso darbo sutartj, perkelia i kitas pareigas, i§ darbo
atleidzia jmonés direktorius LR teisés akty nustatyta tvarka.

3. Darbo uzmokestj vyr. specialistui nustato jmonés direktorius.

4. Reikalavimai vyr. specialisto kvalifikacijai:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy
krypties iSsilavinima;

4.2. turéti ne maZesne nei 3 mety darbo patirtis finansy, apskaitos arba draudimo srityje;

4.3. mokéti angly kalba;

4.4. mokéti dirbti ,,Microsoft Office programiniu paketu;

4.5. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés aktus, reglamentuojancius
imongs veiklg ir susijusius su indéliy ir jsipareigojimy investuotojams draudimo sistema;

4.6. iSmanyti teisés akty bei dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4.7. turéti atitinkamy ziniy 1§ ekonomikos, finansy, rinkodaros, bankininkystés, draudimo,
teisés, verslo sriciy;

4.8. turéti puikius analitinius jgudzius;

4.9. moketi valdyti informacija, ja kaupti, sisteminti, apibendrinti bei rengti iSvadas;

4.10. gebéti dirbti individualiai ir komandoje, savarankiskai rinktis darbo metodus, planuoti
ir organizuoti savo veikla.

5. Vyr. specialisto darbg reglamentuoja ir jis vadovaujasi Siais pagrindiniais dokumentais:
LR indéliy ir jsipareigojimy investuotojams draudimo jstatymu (toliau — Jstatymas), LR visuomenés
informavimo jstatymu, LR Korupcijos prevencijos jstatymu, 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — BDAR), LR valstybés ir savivaldybiy jmoniy jstatymu, LR
Vyriausybés nutarimais, kitais galiojanciais su jo darbu susijusiais norminiais teisés aktais, jmonés
jstatais, jmonés tarybos nutarimais, siais nuostatais, jmonés direktoriaus jsakymais bei kitais jmonés
vidaus teisés aktais.

II. UZDAVINIAI IR PAREIGOS

6. Pagrindiniai vyr. specialisto uzdaviniai — vadovaujantis nepriklausomumo nuo indéliy ir
jsipareigojimy investuotojams draudimo sistemos dalyviy (toliau — draudéjai) principu, efektyviai



atlikti numatytas uzduotis, pareigas ir funkcijas, atsizvelgiant | numatyta imonés veiklos strategija bei
jmongs veiklai keliamus reikalavimus.

7. Vyr. specialisto pareigos yra §ios:

7.1. vykdyti draudéjy stebésena:

7.1.1. draudimo jmoky deklaravimo srityje;

7.1.2. duomeny d¢l draudimo iSmoky pateikimo srityje;

7.1.3. visuomenei teikiamos informacijos srityje;

7.2. atlikti draudéjy stebéseng tiesiogiai nuvykus j draudéjo buveing ir/ar nuotoliniu biidu, o
kartu ir prizitréti skyriaus darbuotojy atliekamas draudéjy stebésenas ir vertinti jy kokybe;

7.3. vykdyti indéliy draudimo sistemos testavimus nepalankiausiomis salygomis;

7.4. atlikti ijmonés atitikties pareigtino sriciy auditus (vadovaujantis Valstybés jmonés ,,Indéliy
ir investicijy draudimas* vidaus kontrolés ir riziky valdymo nuostatais bei jgyvendinant kokybés
vadybos sistema (turint vidaus auditoriy mokymy pagal ISO 9001:2015 ir ISO 19011:2018 standarty
reikalavimus atitinkanc¢ius pazyméjimus);

7.5. bendradarbiauti ir organizuoti susitikimus su draudéjais, Lietuvos ir uzsienio
institucijomis, jstaigomis bei organizacijomis;

7.6. atstovauti jmonei draudéjy institucijose, jstaigose ir kitose organizacijose;

7.7. analizuoti ir sisteminti vieSoje erdvéje esamg informacija, susijusig su indéliy ir
Isipareigojimy investuotojams draudimu ir teikti pasitilymus skyriaus vadovui dél veiklos gerinimo;

7.8. rengti jmonés draudéjy stebésenos sarasus ir teikti skyriaus vadovui;

7.9. rengti ir teikti duomenis jmonés veiklos ataskaitoms;

7.10. rengti draudéjams stebésenos/testavimo ataskaitas su i§vadomis ir rekomendacijomis ir
teikti jas skyriaus vadovui tvirtinti;

7.11. teikti kitiems jmonés struktiiriniams padaliniams informacijg ir kitus duomenis,
reikalingus ataskaitoms parengti;

7.12. teikti pasitilymus skyriaus vadovui dél skyriaus veiklos nuostaty bei skyriaus darbuotojy
pareiginiy nuostaty keitimo ir/ar pildymo bei juos rengti;

7.13. teikti pasitlymus skyriaus vadovui dél taisykliy, tvarky, metodiky, reikalingy skyriaus
veiklos efektyvumui uZtikrinti, rengimo ir rengti dokumentus;

7.14. atlikti skyriaus veiklg reglamentuojanciy teisés akty perziiirg bei atnaujinima;

7.15. teikti pasitilymus skyriaus vadovui dél skyriaus darbuotojy mokymy ir/ar kvalifikacijos
kélimo;

7.16. organizuoti ir teikti metodine pagalba draudéjams ir kitiems suinteresuotiems asmenims
ar jy grupéms ind¢liy ir jsipareigojimy investuotojams draudimo klausimais bei organizuoti ir
jgyvendinti kitas prevencinio pobtdzio priemones, padedancias draudéjams laikytis Jstatymo ir jo
1gyvendinimg reguliuojanciy teisés akty reikalavimy;

7.17. uztikrinti skyriaus veikloje naudojamos jmonés konfidencialios informacijos ir asmens
duomeny sauguma, laikantis reikalavimy nustatyty BDAR ir Asmens duomeny tvarkymo valstybés
imong¢je ,,Indéliy ir investicijy draudimas* taisyklése;

7.18. vykdyti kitus skyriaus vadovo ir jmonés direktoriaus pavedimus ir uzduotis, susijusias su
imonés veikla.

III. ATSAKOMYBE

8. Vyr. specialisto atsakomybé:

8.1. tinkamai, kokybiskai ir laiku atlikti Siais nuostatais pavestas pareigas;
8.2. tausoti jmonés nuosavybe;

8.3. atsakyti uz dokumenty, materialiniy vertybiy i§saugojima;

8.4. neatskleisti jmonés (komerciniy ir tarnybiniy) paslapcCiy;



8.5. saugoti jo Zinioje esan¢ius dokumentus;

8.6. vykdyti pagal pareigas priklausancius darbus bei atlikti papildomai skyriaus vadovo ir
imonés direktoriaus pavestas uzduotis.

9. Vyr. specialistas privalo laikytis $iy nuostaty, darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy,
imongs veikla reglamentuojanciy teisés akty bei jimonés vidaus teiseés akty.

10. Vyr. specialistas Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka privalo atlyginti jmonei
nuostolius, padarytus dél jo kaltés.

IV. TEISES

11. Siekiant uztikrinti $iuose pareiginiuose nuostatuose numatyty uzdaviniy jgyvendinima bei
pareigy atlikima ir vykdyma, vyr. specialistas turi teis¢:

11.1.  turéti tinkamai jrengta darbo vieta;

11.2. gauti i§ jmonés ir jos darbuotojy informacijg bei kitus isteklius, reikalingus savo
uzduotims ir funkcijoms jvykdyti;

11.3. susipazinti su jmonés administracijos sprendimais, susijusiais su jo veikla;

11.4. sialyti skyriaus vadovui biidus, kaip tobulinti jo ir/ar kity skyriaus darbuotojy darba;

11.5. naudotis jmonés kompiuteriniais tinklais, sukurtomis duomeny bazémis, kitais
informacijos Saltiniais;

11.6. kelti kvalifikacija, be kita ko ir savarankiskai;

11.7. naudotis ir kitomis teisémis, kurios yra numatytos LR teisés aktuose bei jmonés
norminiuose aktuose.

12. Vyr. specialistas turi teis¢ naudotis LR jstatymais bei LR Vyriausybés nutarimais
nustatytomis visy rusiy valstybinio socialinio draudimo bei kitomis socialinémis garantijomis ir
teisémis.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
13. Nesant skyriaus vadovo ir/ar vyresn. specialisto jy funkcijas atlicka skyriaus vyr.
specialistas arba kitas jmonés darbuotojas, jeigu tai patvirtinta atskiru jmonés direktoriaus jsakymu.
14. Siuos nuostatus, jy papildymus ir pakeitimus tvirtina jmonés direktorius.
SUSIPAZINAU, ISIPAREIGOJU VYKDYTI:
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